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УТВЕРЖДЕНО 

приказом генерального директора ___________ 

от __________ № __ 

ПОЛОЖЕНИЕ О ГАЗОВОЙ СЛУЖБЕ ___ «_____» 

 

1. Общие положения. 

1.1. Настоящее положение обязательно для всех руководителей и работников 

_______________________________ «_____» (далее – ________). 

1.2. Газовая служба ________ должна: 

 выполнять комплекс мероприятий, включая мониторинг, техническое 

обслуживание, ремонт и аварийно-диспетчерское обеспечение сетей 

газораспределения и газопотребления, обеспечивающих содержание сетей 

газораспределения и газопотребления в исправном и безопасном состоянии; 

 обеспечивать проведение технического диагностирования газопроводов, 

зданий и сооружений, технических и технологических устройств сетей 

газораспределения и газопотребления по достижении предельных сроков 

эксплуатации, установленных проектной документацией; 

 хранить проектную и исполнительную документацию в течение всего срока 

эксплуатации опасного производственного объекта (до ликвидации). Порядок 

и условия ее хранения определяются приказом руководителя 

эксплуатирующей организации. 

  

1.3. Газовую службу ________ возглавляет начальник газовой службы. Начальник 

газовой службы назначается приказом по ________ и является лицом, ответственным 

за безопасную эксплуатацию сетей газораспределения и газопотребления. 

1.4. Начальник газовой службы ________ подчиняется директору ________ и 

техническому руководителю ________. В подчинении начальника газовой службы 

находится персонал газовой службы ________. 
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1.5. В филиалах ________ имеются подразделения газовой службы. Подразделение 

возглавляется начальником газовой службы филиала, который назначается приказом 

по филиалу и является лицом, ответственным за безопасную эксплуатацию сетей 

газораспределения и газопотребления филиала ________. 

1.6. Начальник газовой службы филиала ________ подчиняется директору филиала и 

техническому руководителю филиала, а в оперативном порядке – начальнику газовой 

службы ________. В подчинении начальника газовой службы филиала находится 

персонал газовой службы филиала. 

1.7. По представлению начальника газовой службы филиала могут назначаться лица, 

ответственные за безопасную эксплуатацию сетей газораспределения и 

газопотребления отдельных объектов. Такие лица назначаются приказом по филиалу 

из числа руководителей (специалистов) филиала, прошедших проверку знаний в 

области промышленной безопасности. 

1.8. Деятельность газовой службы ________, ее структура и штаты устанавливаются 

руководителем ________ и определяются положением о газовой службе ________, 

штатным расписанием. 

1.9. Газовая служба ________ осуществляет свою деятельность в соответствии с 

планами и графиками производства работ, утвержденными начальником газовой 

службы ________. 

1.10. В штат газовой службы ________ входят: 

– начальник газовой службы; 

– заместитель начальника газовой службы; 

– главный специалист. 

Штат подразделений газовой службы в филиалах формируется исходя из фактической 

потребности в специалистах. 

1.11. В состав газовой службы филиала входят: 

– участок эксплуатации газового оборудования; 

– участок технического обслуживания и ремонта газопроводов и газового 

оборудования; 

– участок аварийно-диспетчерского обслуживания; 

– участок технического обслуживания и ремонта систем контроля, управления и защит, 

сигнализации и связи на объектах газового хозяйства. 
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Каждый участок возглавляется мастером. Мастера газовой службы в 

административном и оперативном порядке подчиняются начальнику газовой службы 

филиала ________. 

 

1.12. К выполнению газоопасных работ допускаются руководители, специалисты и 

рабочие, обученные технологии проведения газоопасных работ, правилам пользования 

средствами индивидуальной защиты, способам оказания первой помощи, 

аттестованные и прошедшие проверку знаний в области промышленной безопасности. 

1.13. Начальник газовой службы, специалисты газовой службы должны пройти 

обучение и аттестацию в следующих областях: «Основы промышленной 

безопасности», «Правила безопасной эксплуатации систем газопотребления и 

газораспределения», «Аттестация руководителей и специалистов организаций, 

ответственных за обеспечение безопасности при эксплуатации сетей 

газораспределения и газопотребления», «Аттестация руководителей и специалистов 

организаций, эксплуатирующих системы газораспределения и газопотребления», 

«Аттестация руководителей и специалистов организаций, осуществляющих 

проектирование, строительство, реконструкцию, техническое перевооружение и 

капитальный ремонт сетей газораспределения и газопотребления», в объеме, 

соответствующем должностным обязанностям и установленной компетенции. 

1.14. Порядок проведения аттестации начальника газовой службы и специалистов 

газовой службы должен соответствовать постановлению Правительства от 25.10.2019 

№ 1365 «О подготовке и об аттестации в области промышленной безопасности, по 

вопросам безопасности гидротехнических сооружений, безопасности в сфере 

электроэнергетики». 

1.15. Аттестация начальника газовой службы и специалистов газовой службы 

проводится аттестационной комиссией предприятия либо в органах Ростехнадзора. 

Необходимость участия инспектора в комиссии при повторной проверке знаний 

(аттестации) устанавливает территориальный орган Ростехнадзора. 

1.16. В своей работе начальник газовой службы руководствуется действующими 

нормативными документами по промышленной безопасности и газовому хозяйству: 

– Федеральным законом от 21.07.1997 № 116-ФЗ «О промышленной безопасности 

опасных производственных объектов»; 

– Федеральными нормами и правилами в области промышленной безопасности, 

утвержденными приказом Ростехнадзора от 15.12.2020 № 531 «Об утверждении 

Федеральных норм и правил в области промышленной безопасности "Правила 

безопасности сетей газораспределения и газопотребления"»; 

– Техническим регламентом о безопасности сетей газораспределения и 

газопотребления, утвержденным постановлением Правительства от 29.10.2010 № 870; 
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– Правилами аттестации сварщиков и специалистов сварочного производства, 

утвержденными постановлением Госгортехнадзора от 30.10.1998 № 63; 

– Правилами аттестации персонала в области неразрушающего контроля (СДАНК-02-

2020); 

– Руководством по безопасности «Инструкция по техническому диагностированию 

подземных стальных газопроводов», утвержденным приказом Ростехнадзора от 

06.02.2017 № 47; 

– постановлением Правительства от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении Правил 

противопожарного режима в Российской Федерации»; 

– Правилами пользования газом и предоставления услуг по газоснабжению в 

Российской Федерации, утвержденными постановлением Правительства от 17.05.2002, 

и другой нормативно-технической документацией в области промышленной 

безопасности, а также приказами и распоряжениями по ________, указаниями лица, 

ответственного за безопасную эксплуатацию сетей газораспределения и 

газопотребления, предписаниями инспекторов Ростехнадзора, трудовым 

законодательством и должностной инструкцией. 

1.17. На должность мастеров газовой службы назначаются лица, имеющие высшее 

образование и практический опыт работы на производстве не менее одного года или 

среднее техническое образование и стаж работы на производстве не менее трех лет. 

1.18. Мастера газовой службы перед допуском к работе должны пройти необходимую 

проверку знаний в объеме, соответствующем должностным обязанностям и 

установленной компетенции, и получить допуск на выполнение и руководство 

газоопасными работами. 

1.19. Рабочие газовой службы должны пройти обучение и проверку знаний по 

безопасным методам и приемам выполнения работ, отнесенных к их трудовым 

обязанностям, в объеме требований должностной инструкции. 

1.20. Персонал газовой службы предприятия, включая руководителей, в сферу 

деятельности которого входит проведение работ по техническому обслуживанию 

газопроводов и газового оборудования, в процессе работы обязан проходить: 

– проверку знаний правил безопасности при работе на газовом оборудовании, 

инструкции по охране труда, инструкции по оказанию первой помощи пострадавшему 

– не реже одного раза в год; 

– проверку знаний пожарно-технического минимума в объеме требований 

нормативных правовых актов, регламентирующих пожарную безопасность, в части 

противопожарного режима, пожарной опасности технологического процесса и 

производства, а также приемов и действий при возникновении пожара в организации, 

позволяющих выработать практические навыки по предупреждению пожара, спасению 

жизни, здоровья людей и имущества при пожаре, – не реже одного раза в год; 
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– медицинский осмотр для определения пригодности к поручаемой работе – один раз в 

два года (лица в возрасте до 21 года – ежегодно); 

– проверку знаний по охране труда для рабочих, имеющих право подготавливать 

рабочее место, осуществлять допуск, быть производителем работ, наблюдающим или 

членом бригады, – не реже одного раза в год; 

– проверку знаний правил технической эксплуатации газового оборудования в объеме, 

установленном для данной профессии, – не реже одного раза в три года; 

– следующие инструктажи по охране труда и пожарной безопасности: вводный, 

первичный на рабочем месте, повторный, внеплановый, целевой, а также занятия по 

пожарно-техническому минимуму. 

1.21. Практические навыки рабочих газовой службы должны отрабатываться на 

рабочих местах с соблюдением мер безопасности по программам, разработанным с 

учетом профиля работ, утвержденным техническим руководителем ________. 

1.22. На должность слесаря-ремонтника газовой службы назначаются лица не моложе 

18 лет, имеющие опыт работы в должности слесаря-ремонтника с квалификацией не 

ниже III разряда не менее одного года и общий стаж на производстве не менее двух лет 

и прошедшие медицинское освидетельствование. 

1.23. Слесарь-ремонтник допускается к самостоятельному выполнению газоопасных 

работ после проверки знаний правил и инструкций по охране труда, технологии 

проведения газоопасных работ, безопасных методов и приемов выполнения работ на 

соответствующем рабочем месте в объеме требований инструкций и других 

нормативных документов, включенных в утвержденный перечень, и прохождения 

стажировки под наблюдением опытного работника в течение первых 10 рабочих смен. 

Стажировка и допуск к самостоятельному выполнению газоопасных 

работ оформляются решением начальника газовой службы филиала. 

1.24. Каждый рабочий газовой службы, допускаемый к выполнению газоопасной 

работы, должен пройти инструктаж по охране труда непосредственно на рабочем 

месте. 

1.25. Целевой инструктаж по охране труда проводится перед производством работ, на 

которые оформляется наряд-допуск, или перед проведением работ по ликвидации 

последствий аварий, стихийных бедствий и катастроф. Целевой инструктаж 

фиксируется в наряде-допуске с подписью инструктирующих и инструктируемых лиц. 

Лицо, выдавшее задание на производство работ, осуществляет инструктаж лица, 

которому непосредственно выдается задание. Руководитель работ осуществляет 

инструктаж производителя работ, а при совмещении функций 

производителя производит инструктаж каждого члена бригады. Инструктаж членов 

бригады, как правило, должен проводиться на рабочем месте. 

1.26. Инструктажи на рабочем месте (первичный, повторный, внеплановый и целевой) 

должны завершаться проверкой знаний устным опросом или с помощью технических 
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средств обучения, а также проверкой приобретенных знаний безопасных способов 

работы. Знания проверяет работник, проводивший инструктаж. 

Отдельно должны быть разработаны: 

 инструкции по безопасному проведению огневых и газоопасных работ; 

 инструкции по охране труда для работников, занятых эксплуатацией сетей 

газораспределения и газопотребления, разработанные исходя из профессии 

или вида выполняемой работы с учетом трудового законодательства 

Российской Федерации; 

 должностные инструкции для руководителей и инженерно-технических 

работников. 

1.27. Повторный противопожарный инструктаж проводится на рабочем месте лицом, 

ответственным за пожарную безопасность цеха, участка, с периодичностью не реже 

одного раза в месяц. 

1.28. В филиалах ________ должны быть разработаны и доведены до всего персонала 

газовой службы безопасные маршруты следования по территории предприятия к месту 

производства работ (наружные газопроводы, газорегуляторные пункты (установки) 

(далее – ГРП (ГРУ)), газовое оборудование и газопроводы котельного отделения) и 

планы эвакуации людей на случай пожара в зонах проведения работ или при создании 

аварийной ситуации на производстве. 

1.29. Рабочий газовой службы допускается к выполнению газоопасной работы по 

наряду-допуску, за исключением работ по локализации аварийных ситуаций и 

типовых, часто повторяющихся газоопасных работ, утвержденных решением 

начальника газовой службы ________. 

2. Функции газовой службы ________ 

В технические функции газовой службы ________ входит: 

– обеспечение безопасной и надежной работы газопроводов и газового оборудования, 

средств контроля и защиты объектов системы газоснабжения; 

– проведение периодических контрольных осмотров технического состояния 

наружных надземных и внутренних газопроводов, газового оборудования и положения 

запорной и предохранительной арматуры; 

– проведение контрольных обходов трассы подземных газопроводов и газовых 

колодцев и других сооружений согласно маршрутным картам с проверкой 

загазованности и откачкой газового конденсата (при наличии подземного участка 

газопроводов в ведении ________); 

– проведение технического обслуживания и всех видов ремонтов механической части 

газового оборудования и газопроводов ГРП наружных наземных газопроводов 

котельных и ведение технической документации по выполненным работам; 
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– проведение технического обслуживания и всех видов ремонтов средств контроля, 

управления, технологических защит, сигнализации и связи объектов газового 

хозяйства и ведение технической документации по выполненным работам; 

– учет количества поступающего и расходуемого газа, контроль за параметрами 

(давление, температура) поступающего газа; 

– ведение оперативной и технической документации по эксплуатации, техническому 

обслуживанию и ремонту газового хозяйства; 

– обеспечение бесперебойного снабжения газом установок, использующих газовое 

топливо, с параметрами согласно их режимным картам; 

– своевременная поверка приборов измерения давления и температуры газа, расхода 

газа, датчиков измерения загазованности и температуры воздуха, средств 

автоматизации, технологических защит, блокировок и сигнализации газового 

оборудования; 

– проведение газоопасных работ по пуску газа в газопроводы после их ремонтов и 

консервации; 

– своевременное выявление и ликвидация неисправностей в газовом хозяйстве; 

– обеспечение технического надзора и контроля за производством работ, выполняемых 

в газовом хозяйстве подрядными организациями, в том числе строительно-

монтажными, на вновь строящихся объектах; 

– организация входного контроля узлов и деталей газопроводов и газового 

оборудования при проведении строительно-монтажных работ при реконструкции и 

модернизации газового хозяйства; 

– обеспечение исправного технического состояния действующих газопроводов при 

производстве вблизи газопроводов строительных и ремонтных работ; 

– выполнение газоопасных работ, в том числе работ по установке и снятию заглушек 

на газопроводах системы газоснабжения; 

– периодическая проверка загазованности воздуха в рабочих зонах помещений ГРП, 

котельной и других объектов газового хозяйства; 

– проведение контрольной опрессовки газопроводов и газового оборудования системы 

газоснабжения; 

– проверка хода и герметичности затвора запорной арматуры и предохранительных 

клапанов; 

– проверка плотности всех соединений и газопроводов, газового оборудования и 

арматуры ГРП и котла; 
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– очистка фильтров; 

– проверка параметров срабатывания предохранительных запорных клапанов (далее – 

ПЗК) и предохранительно-сбросных клапанов (далее – ПСК); 

– проверка параметров настройки ПЗК и ПСК; 

– смазка трущихся частей и перенабивка сальников на арматуре; 

– разборка регуляторов давления, отсечных предохранительных клапанов с очисткой 

их от коррозии и загрязнений, проверкой плотности прилегания клапана к седлу, 

смазкой трущихся деталей, замена или ремонт изношенных деталей; 

– устранение дефектов, выявленных при ТО; 

– текущий ремонт запорной арматуры; 

– ремонт запорной арматуры, не обеспечивающей герметичность затвора; 

– ремонт и замена участков труб, пришедших в негодность; 

– ликвидация аварий и проведение ремонтно-восстановительных работ; 

– реконструкция или модернизация газового хозяйства; 

– окраска надземных газопроводов, арматуры и газового оборудования. 

 

3. Материально-техническая база и документация газовой службы 

3.1. Для выполнения возложенных функций газовая служба обеспечивается: 

– помещением с телефонной и поисковой связью; 

– мастерской по ремонту газового оборудования, опорной, регулирующей и 

предохранительной арматуры, оснащенной наждачным, сверлильными станками, 

стендом для испытаний арматуры на прочность и герметичность, стендом для 

испытаний ПЗК, ПСК; 

– стендом для разборки и сборки предохранительных клапанов; 

– устройством для изготовления сальниковых колец задвижек и верстаком; 

– сварочным постом, оснащенным: 

 стационарным сварочным аппаратом постоянного тока; 

 передвижным сварочным аппаратом постоянного тока; 
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 сварочным аппаратом переменного тока; 

 газосварочным аппаратом; 

– передвижным компрессором; 

– переносными приборами для определения уровня загазованности в туннелях, 

колодцах и 

помещениях (________________________________); 

– переносными приборами для нахождения мест повреждения изоляции 

(______________________); 

– приборами для нахождения утечек газа из подземных газопроводов 

(____________________________). 

3.2. Персонал газовой службы при выполнении работ использует: 

– автокран, автопогрузчик, бульдозер, иной автотранспорт; 

– материально-технические средства. 

Перечень инструментов, оборудования, приборов, средств индивидуальной защиты, а 

также текущего, страхового и аварийного запасов материалов утверждается 

техническим директором ________ отдельно для каждого подразделения газовой 

службы с учетом объема работ, выполняемых этим подразделением. 

3.3. В подразделениях филиала газовой службы ________ находится следующая 

документация по газовому хозяйству: 

– копия приказа по ________ о создании газовой службы; 

– положение о газовой службе ________; 

– копии приказов о назначении лиц, ответственных за безопасную эксплуатацию сетей 

газораспределения и газопотребления ________ и филиала ________; 

–  копии приказов о назначении лиц, ответственных за безопасную эксплуатацию сетей 

газораспределения и газопотребления, с указанием конкретного газового 

оборудования, за которое отвечает то или иное ответственное лицо; 

–  копия приказа по филиалу ________ «Перечень лиц, имеющих право выдачи 

нарядов-допусков на газоопасные работы»; 

–  копия приказа по филиалу ________ «Перечень лиц, допущенных к руководству 

газоопасными работами и их выполнению»; 

–  копии протоколов комиссии по проверке знаний правил безопасности персонала 

службы; 
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–  утвержденные должностные инструкции: 

 начальника газовой службы филиала; 

 мастера газовой службы; 

 слесаря-ремонтника газовой службы; 

–  исполнительный план (схема) подземного газопровода, схема сварных стыков, 

профиль трассы с нанесенной отключающей арматурой, контрольными трубками, 

контрольно-измерительными пунктами с указанием газоопасных мест; 

–  маршрутные карты с нанесенными колодцами всех сопутствующих газопроводам 

подземных сооружений, коллекторов, подвалами, расположенными на расстоянии до 

50 м по обе стороны от газопроводов, с указанием газоопасных мест; 

–  паспорта, утвержденные техническим руководителем филиала ________ на 

подземные газопроводы и ГРП (ГРУ), а также паспорта заводов-изготовителей на 

регуляторы давления, предохранительные и предохранительно-запорные клапаны, 

запорно-отключающую арматуру, газогорелочные устройства, автоматику 

регулирования и безопасности котлов; 

– перечень газоопасных работ, в котором раздельно должны быть указаны работы, 

проводимые с оформлением нарядов, без нарядов, но с регистрацией в журнале, а 

также работы, вызванные необходимостью ликвидации возможных аварийных 

ситуаций; 

– планы и графики проведения профилактических осмотров, технического 

обслуживания, текущего и капитального ремонта внешних и внутренних газопроводов 

и газового оборудования; 

– технологические карты проведения плановых осмотров и технического 

обслуживания внешних и внутренних газопроводов и газового оборудования; 

– технологические карты проведения ремонтов запорной, регулирующей и 

предохранительной арматуры; 

– план локализации и ликвидации аварий в газовом хозяйстве; 

– план взаимодействия служб различного назначения при ликвидации аварий в газовом 

хозяйстве; 

– инструкция по проведению работ по установке и снятию заглушек на газопроводах; 

– инструкции по охране труда в газовом хозяйстве как для работников отдельных 

профессий газовой службы, так и на отдельные виды газоопасных работ; 

– проектная документация на устройство защиты газопроводов от разрушения 

электрохимической коррозией; 
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– акт приемки и наладки устройства электрохимической защиты газопроводов; 

– график аварийного газоснабжения в случае аварии на магистральных газопроводах; 

– протоколы комиссий по проверке знаний рабочих газовой службы безопасных 

методов работы на газовом оборудовании при обслуживании, ремонте и выполнении 

газоопасных работ; 

– наряды-допуски на производство газоопасных работ; 

– журналы учета: 

проводимых инструктажей персонала газовой службы по охране труда и технике 

безопасности; 

журналы проверки знаний правил безопасности, техники безопасности, правил 

технической эксплуатации для персонала газовой службы; 

журналы учебно-тренировочных занятий по плану локализации и ликвидации аварий и 

плану взаимодействия служб различного назначения; 

журнал регистрации проводимого технического обслуживания и ремонта 

газопроводов, газового оборудования, средств сигнализации и защиты; 

журнал регистрации нарядов-допусков на проведение газоопасных работ, а также сами 

наряды, возвращенные после выполнения работ; 

журнал проведения учебно-тренировочных занятий по инструкциям и плану 

ликвидации возможных аварий на газовом хозяйстве предприятия; 

журнал по проведению инструктажей по пожарной безопасности. 

4. Права и обязанности персонала газовой службы 

4.1. Начальник газовой службы и его заместители обязаны: 

4.1.1. Осуществлять руководство всей деятельностью службы, выдавать 

производственные задания и осуществлять контроль за их исполнением. 

4.1.2. Разрабатывать организационно-технические мероприятия, направленные на 

улучшение деятельности газовой службы. 

4.1.3. Организовывать и осуществлять контроль за ведением учетно-отчетной и 

технической документации службы. 

4.1.4. Организовывать и осуществлять контроль за своевременным и полным 

обеспечением подразделений газовой службы материалами, оборудованием, 
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механизмами, запасными частями и т. п. для проведения ремонтов газопроводов и 

сооружений на них. 

4.1.5. Участвовать в комиссиях по расследованию аварий, несчастных случаев, 

производственного травматизма в газовом хозяйстве и в разработке мероприятий по их 

ликвидации и предотвращению. 

4.1.6. Участвовать в комиссиях по рассмотрению проектов реконструкции газового 

хозяйства по приведению системы газоснабжения в соответствие с действующими 

правилами, нормами и положениями. 

4.1.7. Организовывать и осуществлять контроль за выполнением мероприятий по 

своевременной поверке приборов учета расхода газа и организовывать работу по учету 

потребления газа. 

4.1.8. Проверять готовность подразделений газовой службы к локализации и 

ликвидации аварий в газовом хозяйстве, укомплектованность приборами, 

оборудованием, средствами индивидуальной защиты, запасными деталями (частями) и 

материалами. 

4.1.9. Организовывать разработку и осуществлять контроль за исполнением графиков 

проведения технического обслуживания и планово-предупредительных ремонтов 

наружных и внутренних газопроводов, пунктов редуцирования газа и 

газоиспользующего оборудования. 

4.1.10. Своевременно представлять руководству Общества годовой план-график 

проведения технического обслуживания и ремонтов оборудования систем 

газоснабжения и отчет о выполнении плана-графика текущего года. 

4.2. Начальник газовой службы и его заместители имеют право: 

4.2.1. Отстранять от работы персонал газовой службы, нарушающий правила, 

производственные инструкции, трудовую и производственную дисциплину. 

4.2.2. Вносить руководству Общества предложения об изменениях структуры и штатов 

службы, по подбору и расстановке кадров, перемещению и увольнению, поощрению 

или наложению взысканий на работников службы за нарушения правил эксплуатации, 

техники безопасности или трудовой дисциплины. 

4.2.3. Представлять документы для подготовки приказов руководства Общества о 

вызове работников службы на ликвидацию аварий в газовом хозяйстве. 

4.2.4. Вести переговоры и переписку от имени службы с соответствующими 

подразделениями других предприятий и организаций. 

4.2.5. Участвовать в комиссиях по проверке знаний Правил безопасности систем 

газораспределения и газопотребления, инструкций и норм по безопасным методам 

выполнения газоопасных работ персонала газовой службы. 
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4.3. Начальник газовой службы филиала и его заместители обязаны: 

4.3.1. Осуществлять руководство всей деятельностью службы филиала, выдавать 

мастерам службы производственные задания и осуществлять контроль за их 

исполнением. 

4.3.2. Разрабатывать графики проведения осмотра и технического обслуживания, 

текущего и капитального ремонта газового оборудования и газопроводов, а также 

приборов измерения давления и температуры газа, расхода газа, датчиков измерения 

загазованности и температуры воздуха, средств автоматизации, технологических 

защит, блокировок и сигнализации. Своевременно представлять графики и отчеты об 

их выполнении руководству газовой службы ________ и филиалов ________. 

4.3.3. Осуществлять контроль за качеством выполняемых работ при проведении 

технического обслуживания, текущего и капитального ремонтов газового 

оборудования, газопроводов и сооружений на них. 

4.3.4. Обеспечивать своевременное проведение поверки приборов учета расхода газа и 

ведение учета расхода газа. При отсутствии приборов учета организовать мероприятия 

по их установке. 

4.3.5. Обеспечивать подготовку газовой службы филиала к работе в зимних условиях. 

4.3.6. Осуществлять ведение учетно-отчетной документации газовой службы и 

документации по техническому обслуживанию и ремонту газового оборудования и 

системы газоснабжения. 

4.3.7. Своевременно представлять заявки, организовывать работу по своевременному и 

полному обеспечению газовой службы филиала материалами, оборудованием, 

механизмами, запасными частями и т. п. для проведения работ по техническому 

обслуживанию, текущему и капитальному ремонту газового оборудования в 

соответствии с утвержденными нормами. 

4.3.8. Участвовать в комиссиях по расследованию аварий, несчастных случаев, 

производственного травматизма в газовом хозяйстве и в разработке мероприятий по их 

ликвидации и предотвращению. 

4.3.9. Осуществлять обеспечение подразделений газовой службы знаками 

безопасности, средствами личной защиты и сроки их проверок и испытаний. 

4.3.10. Участвовать в комиссиях по рассмотрению проектов реконструкции газового 

хозяйства, по приведению системы газоснабжения в соответствие с действующими 

правилами, нормами и положениями. 

4.3.11. Осуществлять контроль за правильностью выполнения газоопасных работ и 

ведения журнала регистрации этих нарядов. 
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4.3.12. Обеспечить готовность подразделений газовой службы к локализации и 

ликвидации аварий в газовом хозяйстве, укомплектованность приборами, 

оборудованием, средствами индивидуальной защиты, запасными деталями (частями) и 

материалами. 

4.3.13. Осуществлять контроль за проведением своевременных испытаний средств 

индивидуальной защиты. Вести учет проведения испытаний. 

4.3.14. Сообщать начальнику газовой службы ________ и руководству филиала 

________ обо всех недостатках и неисправностях в системе газоснабжения, а также о 

принятых мерах по их устранению. 

4.3.15. Незамедлительно довести до сведения руководства филиала ________ и 

начальника газовой службы ________ о возникновении аварийной ситуации на 

объектах системы газораспределения и газопотребления филиала. 

4.4. Начальник газовой службы филиала и его заместители имеют право: 

4.4.1. Отстранять от работы персонал газовой службы филиала, нарушающий правила, 

производственные инструкции, трудовую и производственную дисциплину. 

4.4.2. Вносить руководству филиалов и газовой службы ________ предложения об 

изменениях структуры и штатов службы, по подбору и расстановке кадров, 

перемещению и увольнению, поощрению или наложению взысканий на работников 

службы за нарушения правил эксплуатации, техники безопасности или трудовой 

дисциплины. 

4.4.3. Представлять документы для подготовки приказов руководства филиалов 

________ о вызове работников службы на ликвидацию аварий в газовом хозяйстве. 

4.4.4. Вести переговоры и переписку от имени службы с соответствующими 

подразделениями других предприятий и организаций. 

4.4.5. Участвовать в комиссиях по проверке знаний Правил безопасности систем 

газораспределения и газопотребления, инструкций и норм по безопасным методам 

выполнения газоопасных работ персонала газовой службы. 

4.5. Мастер газовой службы обязан: 

4.5.1. Обеспечивать выполнение производственных заданий по техническому 

обслуживанию и плановым ремонтам оборудования системы газоснабжения в 

соответствии с утвержденными планами и графиками объема работ. 

4.5.2. Выдавать производственные задания подчиненному персоналу и вести контроль 

за их исполнением. 

4.5.3. Подготавливать наряды-допуски на производство газоопасных работ. 
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4.5.4. Осуществлять непосредственное руководство и обеспечение безопасности при 

производстве газоопасных работ и ликвидации аварий на газовом хозяйстве 

предприятия. 

4.5.5. Обеспечивать качество выполняемых работ при проведении 

регламентированного технического обслуживания и плановых ремонтов оборудования 

системы газоснабжения. 

4.5.6. Обеспечивать производство работ необходимыми материалами, оборудованием, 

инструментом, спецодеждой, средствами индивидуальной защиты. 

4.5.7. Производить инструктажи рабочим по безопасности труда перед началом 

газоопасных работ, а также проводить повторный и внеплановые инструктажи с 

регистрацией в журнале, разъяснять условия производства газоопасных работ. 

4.5.8. Обеспечивать соблюдение рабочими трудовой и производственной дисциплины. 

4.5.9. Вести документацию по техническому обслуживанию и ремонту оборудования 

системы газоснабжения. 

4.5.10. Осуществлять контроль за техническим состоянием и безопасной 

эксплуатацией оборудования системы газоснабжения, составлять ведомости дефектов 

газового оборудования. 

4.5.11. Оказывать помощь в повышении квалификации и технического уровня 

персоналу газовой службы. Проводить с персоналом газовой службы тренировочные 

занятия по обработке позиций плана локализации и ликвидации аварий. Вести учет 

результативности занятий. 

4.5.12. Владеть техникой применения средств индивидуальной и групповой защиты 

при выполнении газоопасных работ. Знать и уметь применять способы оказания 

первой помощи пострадавшим. 

4.5.13. Разрабатывать и пересматривать в требуемые сроки маршрутные карты обхода 

газопроводов и перечень газоопасных работ, выполняемых без руководства 

специалистами и без оформления наряда-допуска. 

4.5.14. Участвовать в разработке (совместно с другими подразделениями) 

технологических карт ремонта запорной, регулирующей и предохранительной 

арматуры. 

4.5.15. Участвовать в составлении планов-графиков технического обслуживания и 

ремонтов оборудования системы. 

4.5.16. Запрещать производство работ с нарушениями правил охраны труда, пожарной 

и промышленной безопасности, санитарно-эпидемиологического благополучия. 
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4.5.17. Сообщать непосредственному руководителю обо всех недостатках и 

неисправностях в системе газоснабжения, а также о принятых мерах по их устранению. 

4.5.18. Контролировать и обеспечивать наличие в газовой службе всех материально- 

технических средств, необходимых для выполнения каждой позиции плана 

локализации и ликвидации аварий, обеспечивать сохранность и исправность 

материально-технических средств. 

4.6. Мастер газовой службы имеет право: 

4.6.1. Требовать от рабочих, находящихся в подчинении, выполнения распоряжений, 

технологических инструкций и Правил внутреннего распорядка. 

4.6.2. Отстранять от работы рабочих, нарушивших трудовую или производственную 

дисциплину, а также правила или производственные инструкции. 

4.6.3. Представлять к поощрению отличившихся рабочих. 

4.6.4. Давать предложения о наложении взыскания на нарушителей трудовой и 

производственной дисциплины. 

4.6.5. Вносить руководству газовой службы предложения по вопросу улучшения 

работы в службе, о повышении разрядов рабочим в соответствии с требованиями 

тарифно-квалификационных характеристик. 

4.6.6. Запрещать проведение работ, угрожающих безопасности рабочих. 

4.6.7. Участвовать в комиссиях по расследованию аварий, несчастных случаев, 

производственного травматизма в газовом хозяйстве предприятия. 

5. Ответственность руководителей и работников газовой службы ________ 

5.1. Начальник газовой службы и специалисты службы, виновные в нарушении 

требований нормативной документации в части безопасной эксплуатации систем 

газопотребления и газораспределения, несут личную ответственность независимо от 

того, привело ли это нарушение к аварии или несчастному случаю. Они также несут 

ответственность за нарушения, допущенные их подчиненными. 

Начальник газовой службы и ИТР службы несут ответственность в дисциплинарном, 

административном или судебном порядке в зависимости от характера нарушений и их 

последствий за указания или распоряжения, принуждающие подчиненных нарушать 

правила безопасности, самовольное возобновление работ, остановленных органами 

Ростехнадзора или Роструда, а также за непринятие мер по устранению нарушений, 

которые допускаются в их присутствии подчиненными должностными лицами или 

рабочими. 
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5.2. Рабочие газовой службы несут ответственность за нарушения при выполнении 

работ требований правил охраны труда и техники безопасности, инструкций в порядке, 

установленном Правилами внутреннего распорядка ________ и законодательством РФ. 

 

Ознакомлены: 

__________________________________________________ 

__________________________________________________ 

________________________________________________ 
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